Der Bezirksjugendring Mittelfranken des Bayerischen Jugendrings, K.d.0.R /ezwks\)

sucht zum 1. Mai 2023 eine*n Jugendring
\Mlttelfranken
\\_V/ -
Sachbearbeiter*in Fachstelle fiir Jugendarbeit

befristet im Bezirk Mittelfranken

Der Bezirksjugendring Mittelfranken ist die Fachstelle fiir Jugendarbeit im Bezirk Mittelfranken und
das Netzwerk und die Arbeitsgemeinschaft von derzeit 35 Jugendverbanden und 12 Stadt- und
Kreisjugendringen auf Bezirksebene. Rund 375.000 Kinder und Jugendliche sind in unseren
Mitgliedsverbéanden im ganzen Bezirk organisiert.

Ihre Aufgaben:
Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten in Projekten des Bezirksjugendrings

Insbesondere:

Erledigung Postein- und —ausgang

Adresspflege

Erstellung und Uberwachung von Teilnehmer*innenlisten
Abrechnung von Veranstaltungen

Erstellung von Verwendungsnachweisen
Organisatorische Vorbereitung von Veranstaltungen
Koordination von Versandaktionen

Wiederkehrende Verwaltungsablaufe

Pflege der Website

Wir erwarten:

- Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestelltexr, Birokauffrauxmann oder
eine vergleichbare Ausbildung

- Personliche, kommunikative und soziale Kompetenz

- Bereitschaft zur Zusammenarbeit im Team

- In seltenen Ausnahmefallen: Bereitschaft zum Einsatz in den Abendstunden oder am
Wochenende

Wir bieten eine Beschaftigung in Teilzeit nach Bedingungen des TVAD und eine Vergitung nach EG
6 in einem motivierten Team.

Insgesamt 28,5 Wochenstunden befristet bis 31.12.23
danach insgesamt 18 Stunden befristet bis 31.12.24

Eine Verlangerung der befristeten Stundenanteile ist angestrebt.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt bericksichtigt.

Fir Informationen zu dieser Stelle steht Ihnen unsere Geschéaftsfiihrerin Yvonne Schulz unter der
Telefonnummer 0911/ 23 98 09 -11, Mail yvonne.schulz@bezjr-mfr.de vorab zur Verfligung.

Bitte senden Sie lhre aussagekraftige schriftliche Bewerbung postalisch oder per E-Mail in einem
pdf Dokument bis 31.03.23 an:

Bezirksjugendring Mittelfranken, personal@bezjr-mfr.de, GleiRbuhlstr. 7, 90402 Nurnberg
Aus organisatorischen Griinden konnen Bewerbungsunterlagen nicht zurlickgesandt werden.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



